Приложение №16
к постановлению Администрации

Романовского сельского поселения 

Саткинского района Челябинской области

 от 18.01.2016г. №4-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»

1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления Администрации Романовского сельского поселения Саткинского района Челябинской области (далее Поселение), многофункционального центра, осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей в пределах своих полномочий,  порядок взаимодействия с заявителями, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги.

Общие требования (порядок, сроки и последовательность административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений» утверждены постановлением администрации Романовского сельского поселения от 15.01.2016г. №3-п, которое является неотъемлемой частью настоящего административного регламента.

Настоящий Административный регламент не распространяется на случаи заключения договоров аренды  по результатам проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права аренды   земельного участка.

2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на снос (или пересадку) зеленых насаждений;

2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.  Срок предоставления муниципальной услуги:  -  30  рабочих дней.

4.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

2) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, №202);

3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, №168);

4) Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, №95);

5) Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Собрание законодательства Российской Федерации», от 14.01.2002 № 2, статья 133);

6) Приказ Госстроя РФ от 15.12.1999 № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»;

7) Уставом муниципального образования Курьинский сельсовет Курьинского района Алтайского края.

5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, в том числе в электронной форме:

1) Заявление (Приложение 2).
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

4) правоустанавливающие документы на указанный заявителем земельный участок (в случае если заявитель является правообладателем и в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет, а также отсутствуют сведения о правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

5) документы, подтверждающие статус ответственного лица (в случае если заявитель не является правообладателем);

6) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае изменения фамилии, имени, отчества, места и даты рождения заявителя - физического лица);

7) документ, подтверждающий согласие собственников указанного заявителем земельного участка на снос или пересадку зеленых насаждений (в случае если заявителем является ответственное лицо, не обладающее правом собственности на указанный им земельный участок);

8) схема размещения зеленых насаждений, планируемых к сносу или пересадке в границах земельного участка (озелененной территории).

6. Последовательность рассмотрения заявления и подготовка проекта Разрешения   (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) представлены в Блок-схеме (Приложение 1).

6.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

6.2. Специалист проводит правовую экспертизу документов, переданных заявителем.
6.3. Специалист по результатам рассмотрения документов:

- в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня регистрации заявления  подготавливает отказ в предоставлении государственной услуги с указанием причины отказа, направляет проект письма на подпись Главе Романовского сельского поселения;

- в случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта Разрешения и направляет его в течение 5 рабочих дней на подпись Главе Романовского сельского поселения;        

- после принятия положительного решения Главой Романовского сельского поселения,  Разрешение  в течение 2 рабочих дней направляется в Администрацию;

- если заявление было подано через МФЦ, Разрешение направляется в МФЦ в 3-дневный срок с момента поступления в Администрацию;

- если заявление было подано в Администрацию или через Портал, заявитель извещается сотрудником Администрации о готовности Разрешения;

- выдача готового Разрешения заявителю осуществляется в МФЦ или в  Администрации (в зависимости от способа подачи заявления).

6.4. Максимальный срок извещения заявителей о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента подготовки документа. 

Приложение 1

Блок-схема



Приложение 2
                             Главе Романовского сельского поселения

                            от ____________________________________________

                             (Ф.И.О. физического лица,

                             ____________________________________________

                              наименование и реквизиты юридического лица

                             ____________________________________________

                                 или индивидуального предпринимателя,

                             ____________________________________________

(почтовый индекс, адрес)
____________________________________________

телефон, адрес электронной почты (при наличии)
Заявление

о выдаче разрешения на снос (или пересадку) зеленых насаждений
​​​​​​​​​​Прошу выдать разрешение на снос (или пересадку) зеленых насаждений

_______________________________________________________________,

расположенных по адресу: ________________________________________

Я, ______________________________________________паспорт: серия_____номер____________ 

                              фамилия, имя, отчество

кем выдан ______________________________________________________дата выдачи _______________
_____________________________________________________________________________
даю согласие на обработку в документальной и/или электронной форме своих персональных данных.
Дата: ___________________                      Подпись: _______________________

Расписка

в получении заявления и прилагаемых к нему документов о выдаче разрешения на снос (или пересадку) зеленых насаждений «____»_________20__г.   вход. №________

	№ п/п
	Наименование документа,

дата, номер
	Количество экземпляров
	Наличие копии документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы согласно перечню принял (а):

__________________________________________________________________

 Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и подпись должностного лица

Расписку получил (а):

__________________________________________________________________

      Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и подпись заявителя

Проверка данных на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги





Проверка пройдена





Формирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Формирование уведомления о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений





Визирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








 Визирование уведомления о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений





Предоставление заявителю уведомления об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги





Предоставление заявителю уведомления о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений





Заполнение заявления через РПГУ





Подача заявления при личном обращении





Подача заявления через МФЦ





Регистрация заявления


Регистрация заявления





Проверка пакета документов на комплектность





Отсутствуют необходимые и обязательные документы от заявителя





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги по причине некомплекта





Запрос недостающих данных по каналам межведомственного взаимодействия





нет





да








